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一、工作负责人
1. 系统登录

1.1首页信息

学校工作负责人输入http://211.81.31.19/进入如下页面。可以看见图片新闻、通知公告、政策文件、咨询问答、优秀成果展示、优秀论文展示、立项项目发布、结题项目发布、友情链接和页面下图的优秀项目展示。页面左上角部分显示的是历年的立项项目，页面右上角部分是各角色登录入口。如下图所示：
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    工作负责人点击“学校登录”，跳转到如下界面。任意选择自己所在城市、本专科和所在学校，输入平台管理员所给的密码登录系统。
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1.2进入系统

工作负责人登录系统后，进入如下图界面：页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示平台管理员的操作权限。页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、成果交流展示、过程数据统计、特殊情况处理、初始管理、交流互动、账号管理、问卷调查。如下图所示：
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2. 流程管理

2.1项目审核

工作负责人进入系统后，需审核项目责任人申报的项目。工作负责人点击“未审核”进入审核页面，输入审核意见和审核结果即通过、不通过（退回项目责任人修改申报数据）。若有项目有微调可直接点击修改。如下图所示：
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2.2中期审核

工作负责人审核项目责任人提交的中期检查。只需点击页面的“未审核”进入审核页面，给出审核意见和审核结果即可，通过或不通过（退回修改）。如下图所示：
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2.3结题审核

工作负责人审核项目责任人提交的项目结题报告。只需点击页面的“未审核”进入审核页面，给出审核意见和审核结果即可。若审核结果为通过，可以推荐是否参加优秀项目评审。给出推优评审意见即可。如下图所示：
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2.5提交实施季度报告

工作负责人可在不同季度提交本校项目实施进展情况，供给平台管理员查看。只需点击页面上的添加按钮，添加相应内容即可，如下图所示：
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2.6提交管理情况汇报表

工作负责人可提交本校内管理情况汇报表，供给平台管理员审核查看。只需点击页面上的添加按钮，添加相应内容即可，如下图所示：
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2.7项目跟踪审核

工作负责人您可点击详细信息里的“查看”，查看项目跟踪的具体信息。然后给出最终的审核结果。如下图所示：
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2.8后续成果审核

工作负责人您可点击详细信息里的“查看”，查看后续成果的具体信息。然后给出最终的审核结果。如下图所示：
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3. 项目异动管理
3.1项目变更申请审核
     工作负责人审核项目责任人申请的项目变更申请。如下图所示：
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3.2提前结题申请审核
     工作负责人审核项目责任人申请的项目提前结题申请。如下图所示：
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3.3延期结题申请审核
      工作负责人审核项目负责人申请的延期结题。如下图所示：
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3.4终止申请审核
     工作负责人审核项目负责人提交的项目终止申请。如下图所示：
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4. 成果交流展示

4.1项目展示审核
     工作负责人审核成果交流录入员添加的项目成果展示。如下图所示：
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4.2项目推介审核

     工作负责人审核成果交流录入员添加的项目推介。如下图所示：
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4.3学术论文审核

     工作负责人审核成果交流录入员添加的学术论文。如下图所示：
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5. 过程数据统计
5.1学校申报进度统计

     工作负责人查看学校高校项目申报进度统计，如下图所示：
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5.2学校中期进度统计
 工作负责人查看学校中期检查，可查看已经立项项目数、已提交中期数、未提交中期数。如下图所示：
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5.3学校结题进度统计
 工作负责人查看学校结题请，可查看已经立项项目数、已结题数、未结题数。如下图所示：
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5.4学校项目统计
工作负责人查看学校所申请的项目数量统计，如下图所示：
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5.5项目季度报告统计
统计本学校所有项目提交季度报告的情况。如下图所示：
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5.6管理情况汇报表统计

统计自己提交管理情况汇报表的情况。如下图所示：
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5.7项目跟踪统计

统计本学校所有项目提交项目跟踪的情况。如下图所示：
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5.8后续成果统计

统计本学校所有项目提交后续成果的情况并且可以excel导出成果统计表。如下图所示：
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5.9中期检查统计

工作负责人统计本校所有项目中期检查情况。如下图所示：

[image: image26.jpg]8 i 3K

KEHRZEAFANWLIN&H M FE

= OS2 T{RRE

DFEEH o GEEM S EHES

o paEg

o REREE
IREEEHE
BRI BRI
» FEHREE RER TR 1
I ERER

0 RIS

o CHESHRRH
R IRE ST
i it
P F RIS
P FHIRE ST
IREEEREST

it

» ERRRRG

P EEREHE
PEEEHRS
Mt et
o RS

o e

LEsS )

o KSER

v ENERE I RO

iRFEST

* IRE

CHEN: ERCRYR
IRESE: 2018

WS REHS

2 1

20182501001

RESSI:
[Clmst
[~

[VImE: EnE
[Vmsn:

[Vi-mes: sE-gen v
R e ]

wE RERAI
=E2

=

BIFIEIRE o

e

EAFIBGR

FEFH  AERE SH
SMTO3ER4R201. Wit 5 e

B A iR HesE v A





5.10结题成果统计

   工作负责人统计本校结题成果统计并且可以导出excel结题表。如下图所示：
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5.11查看项目进度

    可以随时查看本校内所有项目的进度情况，好实时进行管理。在此页面可导出申报书，也可将页面导出excel格式，还可以导出推荐项目表的word和excel格式。如下图所示：
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5.12查看证书编号
工作负责人查看本校项目证书编号并且可以打印证书。如下图所示：
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5.13尚未申报学生名单

    显示本校还未申报项目的学生，这里没有数据，代表本校没有尚未申报项目学生。如下图所示：
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6. 特殊情况处理
6.1项目调整

工作负责人可以修改本校项目申报数据。如下图所示：
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7. 初始管理
7.1项目实施日期
     工作负责人设置本校项目实施日期，如下图所示：
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7.2中期日期设置
    工作负责人设置本校项目提交中期检查的起始和结束时间。如下图所示：
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8. 交流互动

8.1收件箱

工作负责人可以阅读接收项目责任人、平台管理员回复自己的留言消息。如下图所示：
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8.2发件箱

工作负责人可以随时给项目责任人、平台管理员发送留言消息。如下图所示：
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9. 账号管理

9.1项目责任人

    工作负责人可以手工添加本校的项目责任人，也可以通过excel模板导入。并对账号修改、删除的操作。如下图所示：
[image: image36.jpg]8 T K= SR TfERE | DFuEE o EEER 7 BHRSE
QI O DT
KEHAZEAFT W& FE
o s b WSEESTEREL
OREGHEE O ) EFDRD, GATHR SN, R
EEEE ~r i
AR R [VpEmEs: 2018
'migfﬁw ¥e mE | EE  uB| WASE Wi = #h
e s | a3 | oz | B A
Aty

12142142 | AT

R 1 HoFieR Wz 1v]m

AL HAEH:




9.2成果交流录入员
     工作负责人手工添加本校成果交流录入员的账号信息。并对账号修改、删除的操作。如下图所示：
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9.3修改信息

工作负责人首次登录系统是，并需填写个人信息。当个人信息有更新时，可以通过此功能来完善修改自己的个人信息。如下图所示：
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9.4修改密码

工作负责人登录系统后，可以随时修改自己的密码。只需输入新密码，并再次确认新密码点击确定即可。如下图所示：
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二、项目责任人
1.系统登录

1.1首页信息

项目负责人输入http://211.81.31.19/进入如下页面。可以看见图片新闻、通知公告、政策文件、咨询问答、优秀成果展示、优秀论文展示、立项项目发布、结题项目发布、友情链接和页面下图的优秀项目展示。页面左上角部分显示的是历年的立项项目，页面右上角部分是各角色登录入口。如下图所示：
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    项目责任人点击“学生登录”，跳转到如下界面。需选择自己所在的学校，输入平台管理员或工作负责人所给的账号和密码登录系统。如下图所示：
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1.2进入系统

项目责任人登录系统后，进入如下图界面：页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示平台管理员的操作权限。页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、项目异动管理、过程数据查询、交流互动、账号管理。如下图所示：
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2.流程管理

2.1项目申报

项目责任人在规定的时间范围内，可以申报不同类型的项目，包括市级重点、市级一般、市级指导、市级重点（自筹）。项目责任人只需点击不同类型的按钮，填写相应的申报内容等待学校审核即可。如下图所示：
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2.2中期检查

项目责任人在学校规定的时间内提交中期检查，等待审核。如下图所示：
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2.3结题报告

项目季度报告完成提交完毕后，项目责任人需在规定的时间内提交结题报告。项目责任人只需点击操作里的“提交结题报告”提交相应的内容即可。如下图所示：
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2.4项目跟踪

在平台管理员发布结题后，三年之内项目责任人可不断提交项目跟踪。点击操作里的“提交项目跟踪”进入的页面点击添加，填写相应的内同即可，如下图所示：
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2.5后续成果展示

在平台管理员发布结题后，三年之内项目责任人可不断提交后续成果。点击操作里的“提交项目成果”进入的页面点击添加，填写相应的内同即可，如下图所示：
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2.6优秀成果展示
项目责任人添加优秀成果展示，点击添加按钮填写相应数据，添加后可以进行修改和删除的操作，添加之后会在首页优秀成果展示一栏显示。如下图所示：
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2.8优秀论文展示
项目负责人添加优秀论文展示，点击添加按钮填写相应的数据，添加之后可以进行修改和删除操作，添加之后会在首页优秀论文一栏显示。如下图所示：
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3.项目异动管理
3.1项目变更申请
   项目负责人可以提交更换项目成员、指导教师的申请，申请后由工作负责人审核。如下图所示：
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3.2提前、延期结题申请
   项目负责人可以对自己申请的项目申请提前结题或者延期结题，申请后由工作负责人审核。如下图所示：
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3.10终止申请

项目负责人提交项目终止申请。如下图所示：
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3.过程数据统计
3.1查看证书编号
   项目负责人查看自己项目编号并且可以打印结项证书。如下图所示。
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4.交流互动

4.1收件箱

项目责任人可以阅读接收项目责任人（项目其他组员）、工作负责人、平台管理员回复自己的留言消息。如下图所示：
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4.2发件箱

项目责任人可以随时给项目责任人（项目其他组员）、工作负责人、平台管理员发送留言消息。如下图所示：
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5.账号管理

5.1修改信息
项目责任人登录系统后，可以修改自己的个人信息。如下图所示：
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5.2修改密码

项目责任人登录系统后，可以随时修改自己的密码。只需输入新密码，并再次确认新密码点击确定即可。
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三、项目专家

1.系统登录
1.1首页信息
项目专家输入http://211.81.31.19/进入如下页面。可以看见图片新闻、通知公告、政策文件、咨询问答、优秀成果展示、优秀论文展示、立项项目发布、结题项目发布、友情链接和页面下图的优秀项目展示。页面左上角部分显示的是历年的立项项目，页面右上角部分是各角色登录入口。如下图所示：
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    项目评审专家点击“专家登录”，跳转到如下界面。输入平台管理员所给的账号和密码登录系统进行相应的项目评审。
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1.2进入系统

项目评审专家登录系统后，进入如下图界面：页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示项目评审专家的操作权限。页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、交流互动、账号管理。如下图所示：
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2.流程管理

2.1项目审核
项目评审专家进入系统后，需审核平台管理员所分配的项目。项目评审专家点击“未审核”，如下图所示：
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项目评审专家点击“未审核”后，进入审核页面，只需输入审核意见和项目评分即可。如下图所示：
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若您是项目评审专家组长，点击“未审核”后进入的审核页面可以看见所有组员的评审情况，此时项目评审专家组长可根据组员的评审情况给出评审意见和项目评分。如下图所示：
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3.交流互动

3.1收件箱
项目评审专家可以接收平台管理员回复自己的留言消息。如下图所示：
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3.2发件箱
项目评审专家可以给随时给平台管理员发送留言消息。如下图所示：
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4.账号管理

4.1修改密码

专家登录系统后，可以随时修改自己的密码。只需输入新密码，并再次确认新密码点击确定即可。如下图所示：
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四、评优专家

1.系统登录
1.1首页信息
评优专家输入http://211.81.31.19/进入如下页面。可以看见图片新闻、通知公告、政策文件、咨询问答、优秀成果展示、优秀论文展示、立项项目发布、结题项目发布、友情链接和页面下图的优秀项目展示。页面左上角部分显示的是历年的立项项目，页面右上角部分是各角色登录入口。如下图所示：
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    项目评审专家点击“专家登录”，跳转到如下界面。输入平台管理员所给的账号和密码登录系统进行相应的项目评审。
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1.2进入系统

项目评审专家登录系统后，进入如下图界面：页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示项目评审专家的操作权限。页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、交流互动、账号管理。如下图所示：
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2.流程管理

2.1项目审核
项目评审专家进入系统后，需审核平台管理员所分配的项目。项目评审专家点击“未审核”，如下图所示：
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项目评审专家点击“未审核”后，进入审核页面，只需输入审核意见，选择是否评优。如下图所示：
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3.交流互动

3.1收件箱
项目评审专家可以接收平台管理员回复自己的留言消息。如下图所示：
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3.2发件箱
项目评审专家可以给随时给平台管理员发送留言消息。如下图所示：
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4.账号管理

4.1修改密码

专家登录系统后，可以随时修改自己的密码。只需输入新密码，并再次确认新密码点击确定即可。如下图所示：
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五、成果交流录入员
1.系统登录
1.1首页信息
成果交流录入员输入http://211.81.31.19/ 进入如下页面。可以看见图片新闻、通知公告、政策文件、咨询问答、优秀成果展示、优秀论文展示、立项项目发布、结题项目发布、友情链接和页面下图的优秀项目展示。页面左上角部分显示的是历年的立项项目，页面右上角部分是各角色登录入口。如下图所示：
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    成果交流录入员点击“学生登录”，跳转到如下界面。输入平台管理员所给的账号和密码登录系统进行相应的项目评审。
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1.2进入系统

成果交流录入员登录系统后，进入如下图界面：页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示项目评审专家的操作权限。页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：成果交流展示、交流互动、账号管理。如下图所示：
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2.成果交流展示
2.1项目展示
   成果交流录入员点击左下角 “添加”按钮添加项目展示，添加后由工作负责人审核。如下图所示。
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2.2项目推介

   成果交流录入员点击左下角 “添加”按钮添加项目推介，添加后由工作负责人审核。如下图所示。
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2.3学术论文
   成果交流录入员点击左下角 “添加”按钮添加学术论文，添加后由工作负责人审核。如下图所示。
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3.交流互动

3.1收件箱
成果交流录入员可以接收平台管理员回复自己的留言消息。如下图所示：
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3.2发件箱
成果交流录入员可以给随时给平台管理员发送留言消息。如下图所示：
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4.账号管理

4.1修改密码

成果交流录入员登录系统后，可以随时修改自己的密码。只需输入新密码，并再次确认新密码点击确定即可。如下图所示：
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